
Na temelju dlanka 25. stavaka I . i 2. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj 75121) te
dlanka 2. stavaka 1. i 2. i dlanka 14. stavka L Naputka o brojdanim oznakama pismena te sadrZaju
evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine broj 132121) i dlanka 72. Statuta,zamjenica
ravnateljice oS Antuna custava Matosa dana 30. prosinca 2024. donosi:

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA

U OSNOVNO.I SXOT-r ANTUNA GUSTAVA MATOSA, dAiXCI

ilanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka odrecluju se klasifikacijske oznake kojima se oznadavaju
pismena koje se primjenjuju u radu oS Antuna Gustava Matosa, iadinci.

ilanak 2.

Klasifikacijske oznake koje se primjenjuju u radu OS Antuna Gustava Mato5a, eadinci su:

PODGRUPA I NAZIV UPRAVNOG OZNAKA DOSJEA

UNUTAR PODGRUPE

OO4 LJUDSKA PRAVA I
TEMELJNE SLOBODE

004-02

004-03

004-04

004-05

004-06

007 usrANovE (OPCENTTO)

007-01

007-02

0 I Suzbijanje diskriminacije

0l Za5tita prava i interesa djece

01 Ravnopravnost spolova

01 Za5tita prava i interesa osoba s invaliditetom

0l Ostalo

0l Osnivanje, ustroj i djelatnost

0l Imenovanje ilanova Skolskog odbora

02 Razrje5enje ilanova Skotskog odbora

01 Davanje suglasnosti na imenovanje

ravnatelja ( natjeiajni postupak i postupak

imenovanja)

007-03



034- 0s

034- 06

01 Izdavanje potvrda (op6enito)

01 Ostalo

035 UREDSKO POSLOVANJE

035- 01 01 Dono5enje plana klasifikacijskih i plana

brojianih oznaka

035- 02 01 Postupanje s pismenima

035- 03 01 Evidencije

035- 06 01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom

poslovanju

035- 07 0l Ostato

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

036-0f 01 euvanje, za5tita, obrada, vrednovanje, odabiranje,

pretvorba, kori5tenje, izluiivanje dokumentarnog gradiva

036-02 0l Predaja arhivskog gradiva nadleZnom arhivu

036-03 01 Ostalo

038 PEEATI, ZIGOVI I STAMBILJI

038-01 01 odobrenia za izradu peiata i iigova s grbom Republike

Hrvatske

038-02 01 upotreba, iuvanje i unistavanje grbova, iigova i peiata

038-03 01 Ostalo

O4O NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01 0l Nadzor zakonitosti opdih i pojedinainih akata

040-02 0l Ostalo

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 01 Nadzor nad zakonitoS6u rada tijela Skotske ustanove

041-02 01 Ostato



ll2-01 02 Zasnivanje radnog odnosa na neodredeno vrijeme

ll2-02 01 Natjeiaji za zasnivanje radnog odnosa i postupak provedbe

112-03 0l Prestanak radnog odnosa na odredeno vrijeme

112-03 02 Prestanak radnog odnosa na neodrealeno vrijeme

112-06 01 Napredovanja

ll2-07 0l Ugovor o djelu

ll2-08 01 Ugovor o autorskom djelu

ll2-09 01 Dopunski rad

ll2-09 02 Prekovremeni rad

ll2-10 01 Ostalo ( uvjerenja, potvrde i dr.)

112-10 02 Prijava potrebe za zapo5ljavanjem, prijave zaposlenika

koji su zaposleni na neodredeno nepuno radno vrijeme i sl.

112-10 03 Provjera vjerodostojnosti isprava

1T3 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA, OBUSTA\Tf, RADA I OSTALO

113-01 01 Radno vrijeme

113-02 01 Odmori

f 13-03 0l Dopusti- pladeni

113-03 02 Dopusti- nepladeni

113-04 01 Bolovanja

113-05 01 Obustave rada

f 13-06 0l Ostato

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

fl4-01 0l Radni sporovi

114-03 0l Materijalna odgovornost

ll4-04 01 Ostato

115 ZASTITA NA RADU

115-01 0l Za5tita na radu

115-02 01 Posebna zaltita iena, djece i osoba s invaliditetom

115-03 01 Oztjede na radu



82 vIELBENICI, pRTpRAVNICT I srRUeN.l pnaxsa

132-02 0l pripravnici

132-03 0l Struino osposobljavanje

132-05 0l pripravniiki stai

132-06 0l Ostato

133 DRZAVNI, STRU.M TSPruI I PRAVOSUDNI ISPITI

133-03 0l Struini ispiti

133-04 0l Drugi ispiti (za5tita na radu i dr.)

I4O MIROVINSKO OSIGURANJE

140-01 0l Mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi godina Livota i

radnog staZa

140-02 0l Obiteljska mirovina

140-09 0l Ostato

I41 INVALIDSKO OSIGURANJE

l4l-01 0l Invalidska mirovina

l4l-05 0l Ostato

150 SINDIKATI

150-01 0l Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata

150-02 0t Ostato

24I UZBUNJIVANJA I OBAVJESCTV.{N"N

241-01 0l Sustav za uzbunjivanje i obavje56ivanje

241-02 01 Obuka i vjeibe

241-03 0l Ostato

242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUdJU CIVILNE ZASTITE

242-01 0t Nadzor

242-03 0t Ostato



372 POSLOVNI PROSTOR

372-02 0l Zakup poslovnog prostora

372-08 0l Natjeiaji

372-09 0l Ostato

4OO FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI

401 KNJIGOVODSTVENO-RA.UNOVODSTVENO POSLOVANJE

400-02

400-03

400-04

400-06

400-07

401-01

401-02

401-03

401-0s

402 FINANCIRANJE

402-03

402-04

402-0s

402-06

402-07

402-08

0l Financijski planovi

0l Periodiini obraiuni

01 Financijski izvje5taji

0l Planovi nabave

01 Ostalo

0l Raiuni - ulazni

02 Raiuni - izlazni

0l Raiunski plan

01 Predraiuni

0l Ostalo

Refundacije

01 Povrat

01 Sufinanciranje

Financiranje iz proraiuna

Fondovi

Ostalo

0l

0l

0l

01

403 KREDITIRANJE

403-01

403-03

403-04

01 Krediti

0l PotraZivanja

0l Ostalo



421-04 0t Ostato

43I DOHODAK

431-0f 0l Materijalni tro5kovi

431-02 0t Amortizacija

431-03 0l Dohodak

431-04 0t iisti dohodak

431-05 0t Ostato

453 POSLOU OSIGURANJA

453-0f 0l Osiguranje zaposlenika

02 Osiguranje utenika

03 Osiguranje imovine

04 Osiguranje od odgovornosti

453-03 0l Ostalo

470 FINANCIJSKI NADZOR

470-01 0l Financijska revizija

470-02 0l proraiunski nadzor

470-03 0l Fiskalna odgovornost

470-04 0l Financijska inspekcija

470-05 0l Ostato

502 PRAVA IZ ZDRAYSTVENOG OSIGURANJA

502-01 0l pravo na zdravstvenu za5titu

502-02 0l pravo na noviane naknade

502-03 0l Ozljeda na radu i profesionalna bolest

502-04 0t Ostato

503 OSIGURANE OSOBE

503-01 0l Osobe u radnom odnosu kod pravne osobe

503-05 0r osobe koje se struino osposobrjavaju bez zasnivanja



ocjene iz vladanja

602-01 14 prijevoz uienika

602-01 15 Obavijesti roditeljima uienika

602'01 16 odruke o tjednim i godisnjim zaduzenjima uiiterja

i struinih suradnika

602-05 0l priznavanje inozemnih skorskih kvarifikacija

602-08 0t UdZbenici

602-11 0l programi- godisnji plan i program rada i sl.

602-12 0l Kurikulumi _ Bkolski kurikulum i sl.

602-13 0l Ostalo

61I KULTURNO I UMJETNTCXO STVARALASTVO

6ll-04 0l KnjiZniiarska djelatnost

611-09 0l Ostalo

620 sPoRT (OPCBNTTO )

620-02 0l Sportske organizacije (skorska sportska drustva i sr.)

620-03 0l Sportska natjecanja

620-07 0l Ostato

740 PRAVOSUDNT SUSTAV (OPCENTTO)

740-12 01 Upis u sudski registar

740-15 01 Ostato

953 DEMOGRAFSKA I DRUSTVENA STATISTIKA

953-03 0l Statistika trii5ta rada

953-06 0t Statistika obrazovanja

953-09 0t Ostato



ilanak 7.

Stupanjem na snagu ovoga Plana klasifikaciiskih oznakaprestaje vaLiti planklasifikacijskih ibrojdanih oznaka stvaratelja i primatelja akata KLAS e:ws-oi/23-01/01 URBRoJ:2 lg9-29-23-Ol oddana29.12.2023.

KLASA: 03 5-0 I t24-0 I / Ol

URBROJ: 2189-29-24-Ot

Ovaj Plan klasifi kacijskih

dana 30.pro sinca 2024. a

oznaka objavljen je na oglasnoj plodi Skole

stupio je na snagu dana 01. sijednja 2025.

Ravnateljica:

Kristina Krmpoti6, prof.

ravnateljice:


